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1 KRETSENS ORGANISATION

Naturskyddsforeningen i Goteborg ar en av Naturskyddsforeningens 270
kretsar. | kretsen finns en styrelse och ett antal intressegrupper. Alla i styrelse
och intressegrupper jobbar helt ideellt.

Goteborgskretsen ar en stark forening: vi har drygt 14000 medlemmar och
medlemsantalet okar ar fran ar.

1.1 STADGAR OCH ARSMOTE

Stadgar

Stadgarna for Naturskyddsforeningen i Goteborg definierar medlemskap, verksamhet och vad som
géller for &rsmotet m.m. Stadgarna finns pé kretsens hemsida, under Vara stdndpunkter/Viktiga
dokument Véra stdndpunkter — Naturskyddsforeningen 1 Goteborg

Arsméte

Arsmotet, som kretsens arsstimma kallas, ir kretsens hogsta beslutande organ. Arsmétet skall hallas
arligen i mars manad och kallelse ska utga minst 30 dagar innan stimman pa sétt som styrelsen finner
lampligt. Forslag till arsmotet fran medlem kallas motion och ska goras skriftligen till styrelsen senast
den 1 februari. Skicka forslaget som mejl till: goteborg@naturskyddsforeningen.se

1.2 KRETSENS STYRELSE

Kretsens styrelse ska besta av minst 5 personer enligt stadgarna. Antal beslutas ar for ar pa arsmotet.
Styrelsen ar da arsmotet inte dr samlad, kretsens beslutande organ. Styrelsen sammantrader normalt 11
ganger per ar: en gang per manad med uppehall i juli. Métesdatum bestdms normalt i forvag for hela
verksamhetséret och presenteras pa webbsidan Motesdatum for styrelsen — Naturskyddsforeningen i
Goteborg for att underlétta for de som vill inkomma med drenden.

Styrelsens uppgifter och roller

Styrelsen bestar av négra fasta roller samt ett antal §vriga ansvarsomraden som fordelas mellan
styrelsemedlemmarna.

Fasta roller: Ordforande 4r den enda post som viljs av &rsmotet. De andra fasta styrelseposterna, vice
ordforande, kassor och sekreterare, beslutar styrelsen sjilv vid det forsta styrelsemotet efter arsmotet,
det s kallade konstituerande motet.

Ovriga ansvarsomraden: Styrelsen beslutar sjilv over vilka ansvarsomraden som ska finnas och vem
som forvaltar dessa. Nivén pd ansvarsomrade bestdms av varje individ beroende pa tid, mdjlighet och
intresse mm.

Ovriga ansvarsomraden under 2025:

e Extern kommunikation: Stina Johansson

e Sociala medier: Kateryna Seden

e Lokal/materialansvar, gron 6l och foreningshandboken: Gunnar Isaksson

e Eventansvariga: Ludwig Bengtsson, Stina Johansson och vid behov dven Maria Aunell

e Publiceringar pa hemsidan (vid behov): Maria Aunell

e Medlemsansvarig: David Peterson

e Samverkans-/utbildningsansvarig: Linda Mathiasson, ev stdd av Erica Storckenfeldt

e Intressegruppsansvarig: David Peterson

e Kretsens representant i Linsforbundet Bohuslin: Erica Storckenfeldt och David Peterson

Hor av dig till styrelsen goteborg@naturskyddsforeningen.se om du vill ha kontakt med nagon
styrelsemedlem som har ett specifikt ansvarsomréde! Pa kretsens hemsida presenteras styrelsen
Styrelsen — Naturskyddsforeningen i Goteborg
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1.3 INTRESSEGRUPPER

Intressegrupperna har verksamhet inom ett specifikt intresseomréade, verkar under styrelsen och har
rapporteringsansvar till denna. Detta géller bl.a. verksamhetsplan och budget, samt rapportering till
kretsens arliga verksamhetsberittelse. Se kapitel 3, Intressegrupper.

1.4 VALBEREDNING OCH REVISORER

Valberedning

Valberedningen bestar av en sammankallande och dértill s& minga ledamoéter som arsmotet beslutar.
Valberedningen lidgger fram forslag om:

e hur manga ledamoéter och suppleanter som ska ingér i styrelsen,
e vem som skall viljas till ordférande,

e ordinarie ledamdter i styrelsen,

e cv. suppleanter i styrelsen,

e revisorer och

e revisorssuppleanter

Forslaget 6verlamnas till den sittande styrelsen sa att den kan forbereda det kommande arsmotet. Efter
arsmotet meddelar valberedningen resultatet av arsmdotet till berdrda.

Revisorer

Kretsen har tva revisorer och tva revisorssuppleanter som véljs pad arsmotet. Revisorerna genomfor en
redovisningsrevision vilket dr en granskning och bedomning av rdkenskaperna och &rsredovisningen.
Revisorerna ér dven ansvariga for den s kallade forvaltningsrevisionen vilket dr en granskning av
styrelsens beslut huruvida de ar i enlighet med lagar, stadgar, stimmobeslut m.m. Revisorerna kan
dven utfora verksamhetsrevision, det vill sédga en utvardering av om verksamheten har skdtts pa ett
dndamalsenligt satt.

Kontakt: Valberedning och revisorer — Naturskyddsforeningen i Goteborg

2 EKONOMmI

Goteborgskretsen har en god ekonomi som ger moéjlighet att genomféra manga
angeldagna verksamheter: intressegrupperna far varje ar en egen budget,
styrelsen kan bevilja projektmedel for storre projekt (informationskampanjer,
forelasningar, panelsamtal, temadagar etc), representanter fran géteborgs-
kretsen kan fa tackning for kostnader for konferenser, riksstamma etc. Se
ocksa avsnitt 3.3 Finansiering for intressegrupper.

Kretsens huvudsakliga inkomst kommer fran medlemsaterbéringen. Riksorganisationen dr mottagare
for hela medlemsavgiften som inbetalas fran varje medlem. Av medlemsavgiften gar sedan 3 500
kronor (i grundavgift per krets) och 20 kronor per medlem tillbaka till kretsen. Detta kallas aterbaring.
Ovriga ekonomiska medel kommer frin eventuella sokta projektbidrag fran riksforeningen eller
externa aktorer.

2.1 ERSATTNING FOR UTLAGG

Vid medverkan vid méten, riksstimma eller utbildningar utgér erséttning for utlagg i form av resor
och logi. Beslut om ersittningen ska tas pa styrelsemdte innan bokning/deltagandet. Undantag kan ske
vid sdrskilda omsténdigheter efter styrelsebeslut. Som princip géller att erséttning utgar motsvarande:

e Boende enligt normalpris pa orten.
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e Resa motsvarande andra klass med tag.

Vid stor tidsvinst alt brist pd kollektivtrafik kan korersittning utgd enligt gillande skattefri
milersittning. Ansdkan om erséttning for utligg ska ske pa avsedd blankett. P4 blanketten ska anges
dndamaélet med resan, alltsa varfor resan gjordes, vem du representerade (styrelsen/intressegrupp eller
annan) och vilket méte du nirvarade pa.

Blanketten finns pa hemsidan: Microsoft Word - Blankett for redovisning av kvitton digitalt

2.2 EXTERN FINANSIERING

Projektmedel fran riksforeningen

En intressegrupp, styrelsen sjélv eller ett antal medlemmar som vill driva stérre och mer kostsamma
projekt kan via styrelsen ansdka om projektmedel fran riksféreningen. Projektmedelsansékningar
Styrelsen skickar in godkénda projektmedelsansdkningar till riksféreningen tva génger per ar, 1 april
och 1 oktober. Varje grupp ska meddela styrelsen, till styrelsemotet senast ménaden innan, att de
planerar att skicka in ansdkan (datum for styrelsemdten finns i1 forvig, arsvis, pa kretsens hemsida).
Ansokan innehaller oftast en del egenfinansiering fran kretsen och denna ska godkénnas av styrelsen
och ansdkan ska sedan signeras samt skickas in av ordférande. Anvisningar for projektmedels-
ansokningar finns pa riksforeningens hemsida (Inloggning till medlemssidorna finns langst upp till
hoger pa sidan, ga sedan till Verktyg for ditt engagemang/ S0k bidrag). Tank pa att det ar storre chans
att fi projektbidrag om projektet knyter an till ndgot av riksféreningens prioriterade omraden och ger
mojlighet att virva nya medlemmar Vara prioriterade omraden - Naturskyddsforeningen

Projektredovisning

Efter projekttidens utgang skall projektredovisning goras. Ansvarig for att detta gors &r projektledare.
Vanligen innehaller redovisningen en textdel som beskriver vad som har gjorts och hur projektets mal
har uppnaétts, samt en ekonomidel som redovisar projektets kostnader. Den ekonomiska delen gors i
samarbete med kassoren. Hela projektredovisningen ska godkénnas av styrelsen som sedan skickar
den till riksforeningen. Det &r viktigt att projektredovisningen gors inom utsatt tid. Bidrag som inte har
gatt 4t till det de en gang beviljats for, ska dterbetalas. I de fall tidigare projekt dr oredovisade kan
utbetalningar till nya projekt komma att stoppas.

Extern finansiering fran andra aktorer

En intressegrupp, styrelsen sjilv eller ett antal medlemmar far girna soka externa medel fran andra
organisationer, offentliga savél som privata. Ska projektet drivas i Naturskyddsféreningen namn maste
kontakt tas med styrelsen.

Pa riksforeningens hemsida finns information om olika externa bidrag, till exempel LONA-bidrag,
Grannskapsinitiativet, Arvsfonden m.m. Logga in pa medlemssidorna och ga till Verktyg for ditt
engagemang/ SOk bidrag.

Studieframjandet kan ocksa ge stéd av olika slag:

e Utlén av utrustning som projektor, ljud, streamingkit, podd-utrustning, hogtalarvist,
bord, tilt mm.

e  Utskrifter av affischer, flyers och material.

e Laminering av skyltar

e Marknadsforing via nyhetsbrev, annonser, sociala medier

e  Utbildningar, konflikthantering m.m

e Mer information om stdd fran Studiefrdmjandet finns hér
https://goteborg.naturskyddsforeningen.se/wp-content/uploads/sites/94/2025/05/Samarbete-
med-Studieframjandet.pdf
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3 INTRESSEGRUPPER

Om man som medlem ar sarskilt intresserad av en specifik fraga och kanner att
man vill engagera sig i den kan man ga med i nagon av de intressegrupper som
finns i kretsen. Intressegrupper ar kretsens arbetsgrupper i sakfragor. Det har
kapitlet ar tankt att underlatta och fortydliga intressegruppernas arbete.

Nu (varen 2025) finns f6ljande intressegrupper:

e Handla miljovénligt-gruppen
e Havsgruppen

e Klimatgruppen

e Kommunikationsgruppen

e Natursnokarna

e Skogsgruppen

e Stadsplaneringsgruppen

e Utflyktsgruppen

e Angsgruppen

e Fotogruppen

Kontaktuppgifter till intressegrupperna finns pa kretsens hemsida dér varje intressegrupp har en egen
sida Intressegrupper — Naturskyddsforeningen i Goteborg.

Om det inte finns ndgon intressegrupp inom ett visst omrade kan enskilda medlemmar starta en ny
grupp kring ett gemensamt intresseomrade inom ramen for Naturskyddsforeningens verksamhet. Om
man som medlem vill starta en ny intressegrupp ska kontakt tas med styrelsen.

Intressegruppen kan med fordel tillhora eller samarbeta med nigot av de rikstdckande nétverken (om
det finns ett sddant inom aktuellt intresseomréade). Pa riksforeningens hemsida finns de nationella
nitverken; Gruv-, Havs-, Klimat-, Skogs-, Handla Miljévénligt-, Mat och Jordbruks-, Kemikalie- samt
Globala nitverket. Lank: Ga med i ett ndtverk - Naturskyddsforeningen De nationella ndtverken ar
tillgéngliga bara for medlemmar i Naturskydds-féreningen: man loggar in med bank-ID (I&ngst upp till
hoger pa hemsidan)..

3.1 INTRESSEGRUPPENS FUNKTION, KOMMUNIKATION M.M.

e Intressegruppen utser en person som sammankallande.

e Sammankallande &r kontaktperson for gruppen gentemot styrelsen och utat mot 6vriga
medlemmar och allménheten.

e Sammankallande har sina kontaktuppgifter pa intressegruppens sida pa kretsens hemsida.

e Forutom kontaktuppgifter ska gruppen ha en aktiv flik pd hemsidan med beskrivning av syftet
med gruppen, aktuella motesdatum samt aktuell information om gruppens aktiviteter.
Naturskyddsforeningen dr en demokratisk medlemsorganisation och arbetet ska vara
tillgéngligt for alla medlemmar.

e Sammankallande &r ldampligen den som kallar till m&ten och héller i gruppens kontinuitet.

Intressegrupperna ar inom ramen for foreningens vardegrunder, syfte och strategier i 6vrigt fria att
skapa och utforma arbetssitt och aktiviteter efter sina egna dnskemaél. Dock &r det viktigt att styrelsen
informeras om vad som planeras. Detta for att vi aktiva inom kretsen ska veta vad som hénder i
kretsen och vara en samlad férening mot medlemmar och samhille. Information till styrelsen ar ocksé
viktig om aktiviteten innebér kontakt med media, sa att uttalanden mm. stimmer 6verens med
Naturskyddsforeningens nationella och eventuella lokala policys och ésikter.
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Om kretsen organiserar aktiviteter (t ex inventeringar eller informationspromenader) i angrénsande
kommuner, &r det schysst om berdrd grannkrets informeras eller 4r med som medarrang6r. Speciellt
om aktiviteten inte r intern, utan annonseras ut; da bor grannkretsen ifraga kontaktas. Eftersom var
krets dr jamforelsevis resursstark, vill vi inte att ndgon ska kénna att vi klampar in pa deras
arbetsomrade.

Debattartiklar och svar pa remisser ska undertecknas av ordférande eller vice ordforande.

Intressegruppernas kontakter sinsemellan och med styrelsen ska upprétthallas via ett gruppforum som
nagon/nagra personer utsedda av styrelsen ansvarar for. Minst tva moten bor héllas per ar.
Gruppforum avser att vara den kontinuerliga kontakten mellan grupperna samt till/frén styrelsen
forutom de kontakter som sker utifran intressen och verksamhetsbehov.

Den sammankallande ansvarar vid gruppens ev. nedlaggning for att uppdatera hemsidan om gruppens
status.

3.2 RAPPORTERING

Verksamhetsplan

Varje grupp ska inkomma till styrelsen med en verksamhetsplan senast den 15 januari. Om gruppen
avser att soka pengar for aktiviteter fran styrelsen ska en ansokan bifogas verksamhetsplanen. Om
gruppen under aret behdver pengar till aktiviteter som inte finns med i1 verksamhetsplanen finns det
mojlighet att ansoka om kretsmedel 16pande under aret. Verksamhetsplanen bor innehélla:

e Programforklaring, dvs. gruppens vision och syfte — varfor ska foreningen satsa pengar pé just
denna grupp?

e Planerade/0nskade aktiviteter under aret, rangordnade i prioritetsordning for att styrelsen
lattare ska kunna prioritera mellan och inom grupperna om det inte finns pengar till alla
gruppernas aktiviteter.

e Uppskattad kostnad per aktivitet.

e Eventuella projekt (som finansieras helt eller delvis av externa pengar). Gruppen bor ha
foljande i atanke niar verksamhetsplanen utformas:

e Riksforeningens prioriterade omriden, pé grund av att detta styr riksforeningens
projektmedelstilldelning (géller framforallt om gruppen ocksa tinker soka projektmedel fran
riks).

e Att girna ha med aktiviteter som kan ge en punkt i programbladet kretsens manadsbrev och
kalendarium och marknadsfora foreningen utat.

e Att girna ha med aktiviteter som frimjar medlemsvérvning.

e Attutnyttja Studiefrdmjandet till finansiering, utbildning, hjélp med praktiska saker etc.

e Checklista for verksamhetsplan finns pa hemsidan: Checklista verksamhetsplan

Verksamhetsberiittelse
Senast den 15 januari ska varje grupp ha skickat in en verksamhetsberdttelse som sammanfattar det
gangna aret till styrelsen. Den ska innehélla:

e Overgripande verksamhet

e Utatriktade evenemang

e Enredogorelse for gruppens aktiviteter/projekt/samarbeten (t.ex. ndtverk) under aret. Detta
utgdr underlag till kretsens verksamhetsberittelse som presenteras pa arsmotet. Grupperna bor
tdnka pa att under aret fora anteckningar om hur ménga personer som deltagit i externa
aktiviteter sa att detta kan redovisas hir.

e  Checklista for verksamhetsberittelse finns pd hemsidan: Checklista verksamhetsberittelse.
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3.3 FINANSIERING FOR INTRESSEGRUPPER

Kassoren ér kontaktperson i styrelsen for ekonomiska fragor. Intressegrupperna kan finansiera
verksamhet och aktiviteter pa olika sitt:

e Handkassa fran kretsen till Idpande mindre utgifter, se nedan
Storre projekt kan finansieras pa tre sétt:

e Soka projektmedel fran kretsen, blankett finns pa hemsidan: Projektansokan kretsen
e Soka projektmedel frén riksforeningen (se kapitel 2.2, Ekonomi/ Extern finansiering)
e Soka extern finansiering fran andra aktdrer (se kapitel 2.2, Ekonomi/ Extern finansiering)

Handkassa
Styrelsen kan fatta beslut om att en person ska fa disponera en handkassa. En handkassa kan underlitta
for grupper nér det géller ink6p av t.ex. fika och andra smasaker. For handkassan géller:

e Den dr personlig och kvitteras ut hos kassoren.

e Pengar ur handkassan ska endast ges i utbyte mot kvitto.

e Mottagaraen av handkassan redovisar sedan kvittona till kassor som dé inte betalar ut pengar
utan endast registrerar som avdrag pa redan utbetald handkassa.

e Péfyllning av handkassa gors efter redovisning av kvitton.

e Handkassan ir olika stor beroende pa gruppens 6nskemal och storlek, vanligen 2 000 SEK per
grupp och éar.

Gruppen far ut dverenskommet belopp fran kassoren for smainkop. Spara kvittona och redovisa dessa
samlat till kassoren nér storre delen av kassan dr anviand. Skulle ytterligare handkassa behdvas, anmél
detta till styrelsen dé det kréver styrelsebeslut.

Innehavaren av handkassan redovisar utligg péa blankett som finns pa hemsidan: Microsoft Word -
Blankett f6r redovisning av kvitton_digitalt

Attestregler

Externa fakturor som ska betalas av foreningen ska vara adresserade till foreningen och i forsta hand
skickas via mejl. Mejladress: ekonomi.goteborg@naturskyddsforeningen.se Postadress:
Naturskyddsforeningen i Goteborg Forsta Langgatan 28 B 413 27 Goteborg. Ange en referens i form
av namn pa gruppen/projektet eller grupp-/projektledaren. (obs! ange alltsd inte kassdren som
referens). Kassoren ska alltid forvarnas om kommande fakturor, genom mejl.
ekonomi.goteborg@naturskyddsforeningen.se eller styrelsebeslut, annars betalas inte fakturan.
Kontantutldgg for intressegrupper anges pa sammanstillningsblad som finns pa hemsidan. Blankett
utldgg: Microsoft Word - Blankett for redovisning av kvitton digitaltP4 sammanstédllningsbladet ska
utlaggets syfte specificeras samt vilken aktivitet det dr kopplat till — inte vad det 4r man har kopt
eftersom det stér pa kvittot. Har gruppen méanga sma kontantutldgg (fika som kdps av olika personer),
ansok om handkassa, se ovan!

4 LOKAL

Goteborgskretsen har lokaler pa Forsta Langgatan 28 B; tva konferensrum, ett
pentry och ett kdllarforrad. | lokalerna sitter ocksa Naturskydds-foreningens
Regionkansli Vast och Hallbar Konsumtion.

4.1 INSLAPP, LARM OCH NYCKLAR

Inslapp
Vid entrén mot gatan finns porttelefon: knappa fram Naturskyddsforeningen och ring. Porttelefonen i
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gatuplanet gar till en vaggtelefon i hallen i foreningslokalen; nér det ringer: lyft luren, svara och tryck
pa 5 for att Oppna entrédorren.

Larm

Dorren till kontoret Hallbar Konsumtions ér sténgd och larmad nér ingen &r dér: ror inte dorren da.
Om ett larm utldses av misstag i lokalen méste man ringa till en auktoriserad person som i sin tur
ringer till vaktbolaget som kan stéinga av larmet. En lista med personer att ringa till finns pé viggen i
kapprummet.

Nycklar

For att 14sa upp dorren till lokalerna behdvs nyckeltagg (som ocksé gér till entrédorr i gatuplanet). Ett
begrinsat antal taggar finns tillgdngliga for ansvariga i grupper/styrelse/nitverk och kan kvitteras ut
frdn Mari Ander pd Hallbar Konsumtion kontoret. Med taggen kommer en personlig kod som man
anvander sig av for att larma pé och av efter ordinarie Oppettider. Instruktioner om hur av- och
palarmning gar till far du vid uthdmtning av taggen. Lokalansvarig i styrelsen dr samordnare for
tillgang till lokalen.

4.2 BOKNING AV MOTES/KONFERENSRUM

Bokning

Bokning gors genom kontakt till kansli Vist som har tillgéng till kalendersystemet, mejl:
kansli.vast@naturskyddsforeningen.se och telefon: 072-309 79 89. Det stora konferensrummet har
plats for ca 20 personer och det lilla for ca 10 personer. Specifika fragor om den tekniska utrustningen
kan stéllas vid bokning.

Utrustning i motes/konferensrum

I bada konferensrummen finns en stor bildskidrm, konferenskamera och konferensmikrofon.
Konferenskamera med hogtalare ar fast monterad pé bildskdrmen (kameravyn visar konferensbordet
och de som sitter runt bordet). Anslutning till dator gérs med HDMI-kontakt for bildskdrm och med
USB-kontakt for konferenskamera/hogtalare. Konferensmikrofonen (som har formen av en puck) ér
fast ansluten till systemet. Fjarrkontroller finns for bildskdrm och konferenskamera.

En utforlig beskrivning av hur utrustningen i konferensrummen kan anviandas for moten, foreldsningar
och inspelning kommer att finnas tillgénglig till hosten 2025.

4.3 WIFIOCHPOST

WiFi

Vi kan anvinda oss av kansliets WiFi. Nétet heter Falken och lapp med 16senordet finns pa dorren till
stora konferensrummet och pé viggen i lilla konferensrummet.

Post
Postmottagare for kretsen &r kassoren. Postadress: Naturskyddsforeningen i Goteborg, Forsta
Lénggatan 28B 41327 Goteborg

4.4 PENTRY & MATVAROR

I pentryt finns kyl, diskho, tvé spisplattor, kaffebryggare och diskmaskin. Det finns ocksa koks-
utrustning som som tallrikar, muggar, glas skarbrador, osthyvlar, knivar etc.

Goteborgskretsen har ett skafferi (banksképet ndrmast koksdorren) och ett kylskap..

e Observera att kretsen har en egen kyl i pentryt- det dr den som ar bredvid diskmaskinen.

e Kontrollera gérna kylskapet och skafferiet innan du handlar.

e Allt som star i kretsens kyl och skafferi tillhor alla i kretsen. Om det dr ndgot sdrskilt som inte
far roras, ska det namnmaérkas med datum. Har det gétt en vecka eller mer anses det vara
bortglomt och far anvéndas av ovriga i kretsen.
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e Varje grupp har ett ansvar att vid varje tillfélle kontrollera att inget gammalt star kvar i kylen.

¢ Handla inte kaffe eller te. Styrelsen ansvarar for att det finns.

e Platsen i skafferiet &r begrénsad. Intressegrupperna kan alltsd inte gora ansprék pa en egen
plats. Ténk pa att alla gruppernas budgetar kommer fran samma kassa, sa det finns ingen
anledning att behalla nagot for den egna gruppens rakning. Det &r battre ur miljosynpunkt att
det gar at 4n att det ska virma hyllorna.

OBS! Stédda ordentligt efter er och hall god ordning i pentry och konferensrum! Vi delar utrymmena
med Hallbar Konsumtion och vi vill ha ett gott forhdllande till dem!

e Fyll och starta diskmaskinen.

e Sléng avfall i sorteringsbingarna utanfor pentryt.

o Tom filtret i kaffebryggaren.

e Slang komposterbart i kompostpésen under diskbanken.

o Still tillbaka ev. porslin.

e Torka av borden och kolla sa att motesrum och pentry &r rena och prydliga.
e Kolla sé att det inte finns nagra kvarglomda saker.

e Sléck overallt.

e Larma pa nér ni gar (nyckeltagg kravs for att larma pé).

4.5 KALLARFORRAD

For att komma in i kéllarforradet behovs lastagg och nyckel. De som har nyckeltagg (sammankallande
1 intressegrupperna) vet var forradsnyckeln finns. Fragor om forrad och lokaler kan ocksa besvaras av
Forradsansvarig (under 2025: Gunnar Isaksson, tel: 073-508 00 98 ). Kéllarforradet finns i entréplan i
huset, men ligger lite lurigt till, in bakom ett par dérrar som man behover taggen for att ta sig forbi.
Har du inte varit dir innan kan kanslisten eller nagon annan medlem visa dig. Nyckeln till forrddet ska
alltid l4aggas tillbaka efter du varit i forradet sé att alla kommer at den.

I kdllarforradet finns bland annat varselvéstar, beachflaggor, knappar, datorprojektor, gatupratare,
bocker mm. Intressegrupperna har egna hyllor for sitt material. En inventarieforteckning som tar upp
det mesta som finns 1 kéllarforradet finns hér: Inventarie GBG kretsen kéllarforrad - Google
Dokument

5 KOMMUNIKATION

Som medlem i Goteborgskretsen far man kommunikation fran kretsen, Kansli
Vast och riksforeningen. Kretsens mejlutskick gar till medlemmar medan 6vrig
kommunikation nar bade medlemmar och alimanhet. Kretsen for ocksa fram
sina standpunkter genom insandare, debattartiklar, remisser m.m.

5.1 KOMMUNIKATION FRAN KRETSEN

e Kretsens hemsida. P4 hemsidan finns information om kretsens aktuella evenemang
(kalendern visar dven info om grannkretsar), om vilka vi dr och vad vi arbetar med. Pa
hemsidan samlas ocksa foreningsdokument, yttranden och debattartiklar. Alla intressegrupper
har tillgéng till en egen sida p& hemsidan under fliken Intressegrupper.

e Facebook. Kretsens facebooksida heter Naturskyddsforeningen i Géteborg. Kretsens
kommande evenemang och andra aktuella inldgg lidggs upp dir. De flesta intressegrupperna
har egna facebooksidor eller facebookgrupper. For mer information om vilka grupper som har
facebooksidor, se fliken Intressegrupper pé hemsidan Intressegrupper —
Naturskyddsforeningen i Goteborg.

o Instagram. Kretsens instagramkonto heter naturskyddsforeningengoteborg. Lénk: Instagram.
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Youtube. Kretsen har youtubekanalen Naturskyddsforeningen i Goteborg. Videoinspelningar
frén foreldsningar och andra evenemang som kretsen har ordnat ldggs upp dar.

Teams. Kretsen har tillgéng till ndgra licenser for Microsoft Teams. Teams anvénds vid
moten (i styrelse och intressegrupper) som sker pa distans eller som hybridmdten (dér ndgra
av deltagarna dr med pé distans).

Minadsbrev. I borjan pa varje manad (utom januari och juli) mejlas kretsens nyhetsbrav ut
till de som har prenumererat. E-nyhetsbrevet tar upp: — Kommande aktiviteter under ménaden
— Rapportering frdn genomforda evenemang — Annat aktuellt. Anmél pa hemsidan om du vill
ha nyhetsbrevet Nyhetsbrev — Naturskyddsforeningen i Géteborg

Kansli Vist hjaper kretsen med att att sammanstilla och skicka ut manadsbrevet. Innehallet
hiamtas fran inldgg pa hemsidan/kalendariet, facebook och instagram som gors av
intressegrupperna. Man kan ocksa ta kontakt med kansliet
kansli.vast@naturskyddsforeningen.se om man har nagot som bor vara med. Material till
nyhetsbrevet maste limnas allra senast nagra dagar fore manadsskiftet.

Mejlutskick. Intressegrupperna gor utskick fran egna mejllistor. Mejla till en intressegrupp
och sétt upp dig pd deras mejllista om du vill ha info om gruppens méten, evenemang och
annat aktuellt. Mejladresser finns pa gruppernas hemsidor Intressegrupper —
Naturskyddsforeningen i Goteborg

5.2 KOMMUNIKATION FRAN KANSLI VAST

JKansli Vists hemsida: Naturskyddsforeningen Kansli Vist — ett samarbete mellan
Naturskyddsforeningarna i Bohuslén, Halland, Norra Alvsborg, Skaraborg och Sédra

Alvsborg
Facebook: www.facebook.com/NaturskyddsforeningenVast

Youtube: Naturskyddsforeningen Kansli Vast

5.3 KOMMUNIKATION FRAN RIKSFORENINGEN

Riksforeningens hemsida: www.naturskyddsforeninge.se

Nyhetsbrev: Rikskansliets nyhetsbrev skickas varje vecka till de som prenumererar. Lank for
att prenumerera: Nyhetsbrev - Naturskyddsforeningen

Facebook: Naturskyddsféreningen

Instagram: naturskyddsforeningen

Youtube: Riksforeningens youtube-kanal heter Naturskyddsforeningen

Medlemstidning: Naturskyddsforeningens medlemstidning heter Sveriges Natur och
utkommer 5 ganger per ar. Tidningen tar upp aktuella &mnen inom natur- och miljéomrédet.
Medlemssidor/Naturkontakt P4 Naturskyddsforeningens hemsida finns medlemssidor dér
du som medlem kan logga i med bank-ID (ldngst upp i hogra hornet pa hemsidan),
Naturkontakt, som ldnge har varit féreningens medlemsforum, haller nu (sommaren 2025) pa
att succesivt erséttas av medlemssidorna. Via medlemssidorna kan man komma till
foreningens nationella nétverk, ladda ned rapporter och andra dokument, se sitt eget
medlemsnummer, bestdlla trycksaker och affischer, kopa profilmaterial som beachflaggor och
vastar, m.m.

Kretsbrevet: Kretsbrevet ér ett e-postutskick frén rikskansliet till landets alla kretsar. Det
kommer ut fyra-sex génger per ér till postmottagaren i kretsen. Kretsbrevet innehéller viktig
intern information: inbjudningar, erbjudanden, information, formulér och nyproducerade
trycksaker, tex foldrar och rapporter. Tanken &r att postmottagaren ska sprida informationen
till de som kan ha nytta av den i kretsen.

Foreldasningar, Spaningar, Kickoff-méten: Via Zoom eller Teams ordnar rikskansliet olika
digitala méten for medlemmar: foreldsningar om aktuella fragor, spaningar om dagsaktuell
politik, informations- och kickoff-méten infor nya kampanjer m.m. Info om métena och lank
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for anmélan kommer i rikskansliets nyhetsbrev (prenumerera hér: Nyhetsbrev -
Naturskyddsforeningen ) och i kalendern pa riksféreningens hemsida: Kalender —
Naturskyddsforeningen (kalendertips: i rutan Lan/Krets pa kalendern kan du markera t.ex.
Riksforeningen och Bohusléan/Goteborg for att inte fa alltfor manga tréiffar.)

5.4 MARKNADSFORING AV KRETSENS ARRANGEMANG

Nér ett arrangemang ordnas, till exempel att en intressegrupp ordnar en foreldsning, vill man forstds na
ut med info om det till ménga. Man kan borja med att skapa ett facebookevenemang pé kretsens
facebooksida och sedan kan det evenemanget anvindas som material for inldgg pd kretsens hemsida, 1
kalendern pa hemsidan, pa Instagram, och i utskick fran nagon intressegrupp. Olika behdrigheter kravs
for facebook, hemsida, kalender, Instagram. Information om vem som har behorigheter kan du fi fran
kommunikationsgruppengoteborg@gmail.com eller kansli.vast@naturskyddsforeningen.se.
Kommunikationsgruppen kan ocksé hjélpa till med att sprida information pé ett effektivt satt. Prata
girna med dem nér du vill kommunicera om ett arrangemang.

Haér finns ocksé en mera detaljerad beskrivning av hur facebook, instagram och hemsida bast kan
utnyttjas: Facebook-instagram-hemsida-styrkor-svagheter-rutiner.pdf

5.5 PRESSMEDDELANDEN, INSANDARE, REMISSER M.M.

Pressmeddelanden

Pressmeddelanden kan anvéndas for att uppmérksamma media pa hiandelser. Nedan foljer nagra korta
tips pa hur man skriver pressmeddelanden.

* Pressmeddelanden ska vara sé lika fardiga artiklar som mojligt. Det allra bésta dr om
pressmeddelandet gér att publicera rakt av. Det viktigaste ska komma direkt i borjan och handlar oftast
om att svara pa enkla fragor som nér, var, hur, vem och varfor. Tank att du skriver till en person, inte
att du skriver till tidningen. Det ar viktigt att fainga uppmérksamheten med en lockande rubrik (bor
rymmas pa en rad) och dérefter en ingress (sammanfattning) i fet stil pa 2-4 rader. Ingressen ska
sammanfatta hela nyheten. Det ar bra att varva citat med lopande text, sa kallad brodtext.

o Skriv aldrig ldngre dn en A4-sida, undvik forkortningar och ange alltid datum samt kontaktuppgifter
till den ansvariga hos er. Avsluta pressmeddelandet med kontaktinformation till er talesperson eller
annan person som man kan kontakta i fragan. Namn, mobilnummer och mejladress bor finnas med.
For att skriva ett pressmeddelande i Naturskyddsforeningens namn ska det godkinnas av styrelsen.
Kontakta ordforande. Pressmeddelanden samlas under Vara standpunkter pd var hemsida.

Inséindare och debattartiklar

Syftet med en debattartikel dr just att vécka eller att haka pd en redan existerande debatt. Borja
debattartikeln med det viktigaste och var sakligt. Se dven till att lyfta fram vad vi tycker. For att fa
aktualitet i artikeln s dr det bra att skicka ut den samma dag som nagot hinder. Forsok sa langt det &r
mojligt att borja artikeln med “idag”. Det kan handla om en ny rapport som har sldppts, ett beslut som
ska tas, en utredning som presenteras, en arsdag for nagot, en remiss som lamnats in osv. Har ni
tillgang till helt ny information sa dr det mycket bra. Ju mer allménintresse det finns desto béttre. Ett
sdtt att 6ka chanserna till publicering dr att hitta nagra andra att skriva med (ju mer oanade samarbeten
desto bittre). Tank pa att fordelarna maste dverviaga nackdelen att vi syns mindre da vi skriver under
med fler aktdrer. For att skriva en debattartikel i Naturskyddsforeningens namn ska den godkénnas av
styrelsen. Kontakta ordférande. Debattartiklar samlas under Vara stdndpunkter pa var hemsida
Debattartiklar — Naturskyddsforeningen i Goteborg

Miljojuridik, remisser m.m.

Rapporter och yttranden ska stimmas av med styrelsen, sé att det verkligen &r &sikter som foreningen
star for. Fragan anméls och tas upp pa kommande styrelseméte, vid tidsbrist &r minimum en
avstimning med ordforande. Kontakta ordforande eller den som dr sammankallande till nista
styrelsemoéte (uppgifter om vem som dr sammankallande till ndsta mote finns pa styrelsens hemsida).
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Yttranden ska skrivas under av ordforande eller vice ordféranden innan inlimnande. Om en rapport
ska presenteras sa ar det bra att i kombination med detta skriva en debattartikel eller en aktivitet t.ex.
en presentation eller debatt. Detta for att skapa fokus pa rapporten. Véra lamnade yttranden samlas
under "Vara standpunkter" pa var hemsida.

6 OM RIKSFORENINGEN, LANSFORBUND OCH KANSLI VAST

Riksforeningen.

Vér nationella forening heter Naturskyddsforeningen, men den kallas ofta riksforeningen eller bara
riks (eftersom den hir foreningshandboken géller arbetet i géteborgskretsen, beskrivs riksféreningen
bara kortfattat med lankar till deras hemsida).

Riksforeningens hemsida dr mycket utforlig: Naturskyddsforeningen — vi star upp for naturen

Dir kan man hitta info om allt som géller Naturskyddforeningen, till exempel:

e  Om hur foreningen fungerar: vision, organisation, prioriterade omraden, metoder for
forandring Foreningen - Naturskyddsforeningen

e Om aktuella kampanjer Aktuella kampanjer och projekt - Naturskyddsféreningen

e Om olika kunskapsomraden Lar dig mer - Naturskyddsforeningen

e Om vilka som jobbar pé .foreningen Medarbetare - Naturskyddsfoéreningen
Pa rikskansliet i Stockholm finns féreningens ledning och avdelningar for ekonomi, marknad,
kommunikation med mera, men &dven avdelningar for sakomraden som Hav och vatten, Skog
och jordbruk, Klimat och juridik m.m. I Goteborg finns avdelningen for Hallbar konsumtion
(dér Bra Miljoval ingar).

Léansforbund

Naturskyddsforeningen i Vistra Gotaland och Halland utgérs av fem lansforbund (Bohuslén, Halland,
Norra och Sédra Alvsborg och Skaraborg) och 53 lokala kretsar. Géteborgskretsen ingar i
Lansforbundet Bohuslén och kretsen har tva representanter dar.

Hér finns info om Lénsférbundet: Om NiB — Naturskyddsféreningen i Bohuslédn

Kansli Viist.

Det finns 10 regionala kanslier som stddjer kretsarna i respektive region. Kansli Vst stodjer
lansforbund och kretsar i Véstra Gotaland. I Goteborg har Kansli Vist tre anstillda och en av dem
arbetar pa deltid for goteborgsforeningen. Kontakt: kansli.vast@naturskyddsforeningen.se

Kansli Vst har en mycket informativ hemsida Naturskyddsforeningen Kansli Vist — ett samarbete
mellan Naturskyddsforeningarna i Bohuslin, Halland, Norra Alvsborg, Skaraborg och Sédra Alvsborg
dér man kan ldsa bland annat om:

e Naturskyddsforeningens lansforbund
e Regionala nitverk -Handla Miljovanligt-, Skogs-, Strandskydds, Viasterhavsnitverk

7 OM FORENINGSHANDBOKEN

Foreningshandboken uppdateras kontinuerligt. For att vara séker pa att du har den senaste versionen,
folj lanken till detta dokument fran hemsidan. Kontrollera datumet for senaste uppdatering.

Foreningshandboken ér till for att vara anvéndbar i arbetet i goteborgskretsen, darfor beskrivs
riksforeningen bara kortfattat med lankar till deras hemsida.
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I handboken ska man kunna finna svar pa de flesta frdgor som uppstar i foreningsarbetet, men tanken
ar ocksa att medlemmar som nyss har engagerat sig ska kunna f& en snabb Gverblick av kretsen.

Saknas nagot? Ar ndgot oklart eller ofullstindigt? Om du har synpunkter p innehéllet eller vill bidra
med information, hor av dig till Gunnar Isaksson som &r ansvarig for uppdatering av forenings-
handboken: gunnarisaksson49@gmail.com eller mobil: 0735-08 00 98

Uppdaterad 2025-06-29

13


mailto:gunnarisaksson49@gmail.com

